Factura Pequeiio Contribuyente

JORGE MARIO, RODRIGUEZ BARRIOS NUMERQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 56322275 FIEG2A0D-438F-4422-9837-DFE18D1GED16
JORGE MARIO RODRIGUEZ BARRIOS Serie: F3IEG2A0D Namero de DTE: 1133462562
MANZANA 10 LOTE 20 COLONIA JARDINES DE MINERVA, zona 11, Numero Acceso;
Mixco, GUATEMALA

NIT Receplor: 3378519 Fecha y hora de emision: 31-ago-2020 12:58:53
Nombre Regceptor: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO Fecha y hora de cerificacion: 04-ago-2020 12:58,53

CULTURAL Y NATURAL
Moneda: GTQ
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I Scrvicio | Por servicios éenicos prestados en 8.000.00 (.00 #.000.00
el Archivo General de Centro
América de ln Direceion del
Patrimonio Documental v
Bibliogrifico de la Dircecion
General del Patrimonio Cultural y
Natural correspondiente al mes de
julio de 2020%cgiin contrito /
administrative No. 4233-2020
aprabado mediante nomero de e
Acuerdo Ministerial 705-2020.

TOTALES: 0.00 £.000.00 &
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Guatemala 31 de julio de 2020

Informe No.01

Licenciado

Eleuterio Cahuec Del Valle

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe mensual #
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo pt:ySEruIclus técnicos No. 4233-20}0, e
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 705-2020“correspondiente al mes de Julio de
2020 y para el cobro de mis hguorarios estoy presentando la factura electrénica serie F3E62A0D y
numero de DTE 1133462562

Actividades Realizadas:

a. Apoyar en la aplicacién de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad
archivistica de organizacion documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histdrico de la Policia Nacional;

b. Apoyar con los lineamientos para la clasificacidn, ordenacion, descripciéon documental y
conservacién, y que sean realizados conforme a los procedimientos establecidos por el
Archivo General de Centro América;

c. Apoyar en el cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacion y
organizacion documental de acuerdo a las metas establecidas del area;

d. Apoyar en realizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos
documentales bajo resguardo y custodia del Archivo General de Centro Ameérica;

e. Apoyar en el cambio de las cajas que se encuentran en mal estado, las carpetas
deterioradas que contienen la documentacién y asi mismo extraer de los documentos
articulos que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el proceso de
digitalizacién;

f. Apoyar en la participacién en reuniones técnicas a las que se le convoque;

g. Brindar apoyo en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos,
resguardo y custodia del Fondo documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional;

Apovar en el traslado de documentacion organizada al drea de digitalizacién;
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Apoyar en el proceso de Acceso a la documentacion cuando sea necesario;
Brindar apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;
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k. Apoyar en |a conservacién a largo plazo de los diferentes fondos documentales, para que
vaya encaminada a los estdndares de conservacion internacionales;

I. Apoyar en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional;

m. Apoyar en la sistematizacién para la clasificacion, conservacién y depuracién de
documentos histdricos, cientificos, jurfdicos y otros que conforman los Fondos
Documentales del Archivo General de Centro América;

n. Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.

Resultados obtenidos:

1. Se apoy6 en las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica del
Fondo Documental de las Jefatura Departamental de la Policia Nacional GT PN 11 Jefatura
de la Policia Nacional de Retalhuleu perteneciente al Fondo Documental del Antiguo
Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

2. Se apoyd en los diferentes procesos archivisticos (clasificacion, ordenacién y conservacion
documental) de la Jefatura Departamental de Retalhuleu.

3. Seapoyd con el registro diario de avances para el cumplimiento diario de productividad de
los procesos técnico-archivisticos logrando una identificacion, clasificacion y ordenamiento
de: 8 unidades de instalacion correspondiente a la Jefatura Departamental de la Policia de
Retalhuleu - GT PN 11.

4. Se apoyd en identificar y organizar la documentacién suelta por serie y fechas extremas.

5. Se apoyé con la extraccion de materiales metalicos que se encontraban dentro de la
documentacién como fasteners, clips y grapas, asi como la limpieza superficial de las
mismas, también se intercalaron fisicamente en el subfondo y serie que les corresponde
los documentos que se encuentran fuera de los legajos dentro de las unidades de
instalacién.

6. Se apoy6 en las reuniones de organizacion documental para socializar informacion
correspondiente al trabajo diario del equipo, asi como a las de socializacion de resultados
de los diferentes equipos de trabajo.

7. Se apoyé diariamente en el monitoreo y orientacién de los procesos archivisticos
utilizados dentro de los fondos intervenidos.
8. Seapoyo el traslado de Unidades de Instalacidn al drea de digitalizacion

9. Se apoyd al proceso de acceso a la documentacién cuando fue requerido.

10. Se apoyé en la elaboracién de informes de las unidades de instalacién inventariadas y de
avances del Fondo Documental GT PN 11, Jefatura Policia Nacional de Retalhuleu

11. Se apoyd por la conservacion a largo plazo de los diferentes fondos documentales en base
a los esténdares internacionales.

12. Se apoy6 en el proceso de limpieza de la documentacion del archivo.



13. Se apoy6 en las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica del
Fondo Documental GT PN 11 Jefatura Departamental de Retalhuleu, perteneciente al
Fondo Documental del Antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

14, Se apoyd en la clasificacién de la documentacién del Fondo Documental del Antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional; con el fin de que esté dentro de una estructura
jerarquica y un proceso ldgico.

15. Se apoyd con buenas practicas en gestion de archivo documental, histérico y cultural,
asegurando |a difusion de las reglas y de los procedimientos existentes.

16. Se apoyd con el uso de proteccion personal y con los instrumentos apropiados en las
medidas necesarias para el manejo adecuado de la documentacién que se conserva y
resguarda en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

17. Se apoyé la instalacién de las Unidades de Instalacién para la clasificacién en el depdsito
temporal.

18. Se apoyé con la induccion del personal nuevo en el drea de Organizacién documental.

19. Se apoyé en barrer la terraza.

20. Se apoyo periédicamente la actualizacion del formato digital de control de documentos
fichados.
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